Webbsidans uppdatering

April 2021



MATERIAL

helsingfors.horsel.fi/manualer

vastnyland.horsel.fi/manualer


http://helsingfors.horsel.fi/manualer
http://vastnyland.horsel.fi/manualer

DAGENS PROGRAM

Uppdatera text eller stavfel (snabbt och enkelt)
Uppdatera en bakgrundsbild
Uppdatera webbsidan - Lagg till en bild

Skapa en ny sida



Uppdatera text eller stavfel

Video: https://youtu.be/cKnxPhG-Rno



https://youtu.be/cKnxPhG-Rno

Uppdatera text eller stavfel

»* https://ostnyland.horsel.fi/wp-admin/

Oppna webbsidan: férening.horsel.filwp-admin/

Anvandarnamn: férening
Lésenord: xxx

W,

Anvandarnamn eller e-postadress

‘ ostnyland ’

Lésenord

000000000000 000000000( & ’




Uppdatera text eller stavfel

Ga med musen till “Horselféreningen ... rf”
(i ovre vanstra hornet) och valj “Besok webbplats c C @ ostnyland.horsel.fijwp-admin/

@ Horselféreningen i Ostnyland rf

Besok webbplats

* Inlagg | korthet




Uppdatera text eller stavfel

Valj “Aktivera visuellt konstruktionsverktyg” (i mitten)

a sida @ Aktivera visuellt kontruktionsverktyg

mar ett
) far en fin
start och en covid-19-fri fortsattning.

Redigera/andra texten



Uppdatera text eller stavfel

Tryck pa lila knappen (Iangst ner i mitten)

Tryck pa “Spara” (pa hogra sidan)

000 |



Ovning

Andra en text pa din sida.

Du kan gora det pa Testsidan.



Uppdatera en bakgrundsbild

Video: https://youtu.be/m8blhVj2Rwc



https://youtu.be/m8bIhVj2Rwc

Uppdatera en bakgrundsbild

| W)
Logga in

LLLLLLL

< & & hia.horsel.fi/wp-admin/

@ AHa B + Nytt

Valj sidan du vill redigera genom att trycka pa @ Adminpanel Adminpanel

A Inlagg

07 Media

| korthet

Sidor — Alla sidor

nla
L. Sidor I Alla sidor
bmat B

® Kommentarer L&gg till ny

A Projekt Aktivitet



Uppdatera en bakgrundsbild

| W)
Logga in

LLLLLLL

< & & hia.horsel.fi/wp-admin/

@ AHa B + Nytt

Valj sidan du vill redigera genom att trycka pa @ Adminpanel Adminpanel

A Inlagg

07 Media

| korthet

Sidor — Alla sidor

nla
L. Sidor I Alla sidor
bmat B

® Kommentarer L&gg till ny

A Projekt Aktivitet



Uppdatera en bakgrundsbild

Tryck pa Testsida

() Testsida1— Divi
Redigera Snabbredigera Kasta i papperskorgen Visa

() Rubrik

Redigera sida

Testsida 1 }

Permalénk: https://hia.horsel.fi/ ida-1/| Redigera

Aterga till standardredigeraren Bygg pa framsidan & &£ @ 0O 0 Q e o

@ Divi-byggaren

Andra ... bakgrundsbild hégst uppe

Andra ... rubriken pé startsidan

G H IO T Intro text



Uppdatera en bakgrundsbild

Sektion-installningar

Preset: Standardinstallning v

Tryck pa hjulet for att 6ppna lila balkens installningar

Innehall Design Avancerat

Bakgrund

Bakgrund ? O ® 9O @

Tryck pa ikonen for bakgrund

Wy



Uppdatera en bakgrundsbild

Valj en bakgrundsbild

Ladda upp filer Mediabibliotek

Valj eller ladda upp en ny bild

Slapp filer for att ladda upp

eller

Valj filer

Maximal filstorlek fér uppladdning: 32 MB.

|

Bekrafta valet genom att trycka pa “OK” ikonen



Uppdatera en bakgrundsbild

Spara sidan genom att valja “Uppdatera” D Versioner: 3 Bléddra

fiil] Publicerat den: 8 apr 2021 kl. 15:04
Redigera

A .
- Lagg_i papperskorgen

Uppdatera

Qidnattriknt A v

Valj “Visa sida”



Ovning

Andra en bakgrundsbild.

Du kan gora det pa Testsidan.



Uppdatera hemsidan

Lagg till en bild

Video: youtu.be/aefj8VyUriQ


http://youtu.be/aefj8VyUriQ

Lagg till en bild

* o100 * @) !

Logga in

*))) HIA | Hérselskadade i arbetsliv X ol

e @& hia.horsel.fi

Oppna sidan du vill redigera och tryck pa “Redigera sida”

4 Nytt ¢ Redigera sida Aktivera visuellt kontruktion

J))HA

Hérselskadade i arbetslivet



Lagg till en bild

Ga till modulen du vill andra, t.ex. en text och tryck pa hjulet
(installningar)

Nu kan du redigera texten

FLYTTA BOXEN
REDIGERA
DUPLICERA
SPARA MODULEN
RADERA

FLERA ATGARDAR

Text-installningar

Preset: Standardinstallning v

Innehall Design Avancerat

l

Text

Body ? O * O i

Stycke v B I =

(13

HORSELRADGIVNING

Féreningen Horselskadade i Arbetslivet, HiA, verkar for battre livskvalitet at personer med r
hérselradgivning for allmanheten. Man behdver alltsd inte vara medlem for att beséka hors
Korsholm och Narpes.

Hérselradgivning pa Niklasvagen 1.



Lagg till en bild

Du kan lagga till en bild om du trycka pa “LAGG TILL MEDIA”.

Atgarder
Mediabibliotek
Skapa galleri

Skapa ljudspellista
Skapa videospellista

Utvald bild

Infoga fran URL

Mediabibliotek

Ladda upp filer | Mediabibliotek

Filtrera media

Alla datum v




Lagg till en bild

Lagg till bilden och bekrafta genom att trycka pa “Bekrafta
symbolen” i grona rutan.

Valj “Uppdatera” for att spara sidan (pa hogra sidan)

G

i Arbetslivet, HiA, verkar for battre livskvalitet at personer med nedsatt hérsel. Till verksamheten hor bl.a. gratis
heten. Man behover alltsa inte vara medlem for att besoka horselradgivarnal Horselradgivning ordnas i bade Korsholm och

fiill Publicerat den: 8 apr 2021 kl. 15:04
Redigera

Lagg_ i papperskorgen

Uppdatera

Sidoattribut AV vV



Ovning

Lagg till en bild.

Du kan gora det pa Testsidan.



Skapa en ny sida

(duplicera en befintlig)

Video: https://youtu.be/XcmwmClinsFU



https://youtu.be/XcmwmCInsFU

Skapa en ny sida

* & @0 N @rusd) :

Logga in
|hia |
i .
& C & hia.horsel.fi/wp-admin/index.php

A HA B 4+ Nytt

Valj Sidor — Lagg till ny e Adi |
il minpane

Iniagg | korthet
Media

Silelely Alla sidor

Kommentarer I Lagg till ny

Projekt Altivitat



Skapa en ny sida

Valj ett namn for sidan (Har: Test 2) och
tryck pa Anvand Divi-byggaren

Valj “Klona en befintlig sida” (langst till hoger)

@ AaHA B + Nytt

@ Adminpanel Skapa ny sida
A Inlgg ’Test2
07 Media
M Sidor
Alla sidor @ Anvand Divi-byggaren
Léagg till ny
B Kommentarer 03 Ligg till media
A Projekt Stycke v B I = E ¢6 = = = & = i 58 !
] M.E. Calendar
e Profil
o
—/
A=
Hoppa starta din layoutdesign genom att
avdina duplicera en annan sida som du redan har

byggt.



Skapa en ny sida

Valj sidan du vill duplicera (Startsidan)

Startsida

Test 2 J Divi-sidinstéllning AV o4
Permalank: https://hia. horsel fi/test-2/ Punkt navigation:

(2]
Aterga till standardredigeraren Bygg pa framsidan & & 3 0O 0 000 G5m navigation innan skrollning:

[ Standardinstélining v

@ Divi-byggaren

Publicera AN B

Nu har du en exakt kopi av startsidan som du kan redigera TIYET 5

__Forhandsgvanska
Andra ... rubriken p3 startsidan 9 Status: Utkast Redigera
° @ Synlighet: Offentlig Redigera
° [iff] Publicera direkt Redigera

L e =IO Intro text ~



Skapa en ny sida

Tryck sedan pa Publicera (pa hogra sidan)

for att publicera sidan.



Ovning

Skapa en ny sida.

Obs: Man behover administrator rattigheter for att lagga till en ny sida i menyn!






